INFONAVIT

El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores {en lo sucesivo el
infonavit o Instituto), en cumplimiento a las Politicas y Lineamientos Aplicables a las
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes, contratacién de servicios y Obras y Servicios
Relacionados con las mismas del Infonavit (en lo sucesivo Politicas o Lineamientos,
respectivamente), y con el objeto de salvaguardar ia integridad de nuestros trabajadores y
participantes, con motive de la pandemia derivada del SARS COV 2, todos los eventos se
realizaran bajo las medidas y protocolos estabiecidos por las autoridades sanitarias del
Gobierno Federal para evitar contagios, como es el no llevar a cabo juntas por largo tiempo
en un lugar cerrado, atin y cuando se guarde la sana distancia, a través de la Gerencia Sr.
de Adquisicién de Bienes y Servicios, ubicada en Barranca del Muerto No. 280, 4° piso
(Oficina 403), Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregdn, Ciudad de México,
convoca a participar a todos los interesados en la presente licitacién abierta, de
conformidad con las siguientes:

Referencia Actividades Desarrolio

Publicacion de Bases de -
1 Licitacion 27 de julio del 2023.

Desde el dia de publicacion de las Bases y hasta
las 12:00 horas del 02 de agosto del 2023.

Deberan enviarse a los correos electronicos:
rfosado@infonavit.org.mx
jmandujano@infonavit.org.mx
jlechuga@infonavit.org.mx
gavelino@infonavit.org.mx

jmendezp@infonavit.org.mx
Publicacion del Acta de
3 Aclaraciones 08 de agosto del 2023.

Recepcion de propuestas | 16 de agosto del 2023, de las 16:50 a las 17:20
Técnicas y Econdmicas (en | horas -hora del centro-, en la mesa de registro del
dos sobres debidamente | Edificio Sede, en Barranca del Muerto NGm. 280,

Envio de preguntas por
2
parte de los proveedores

identificados: Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020 Alcaldia Alvaro
4 Obregén, Ciudad de México.
» Scbre 1 Propuesta
Tecnica Despues del horario establecido no se recibira

propuesta alguna del participante que llegue con
e Sobre 2 Propuesta | refraso.

Econémica R
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INFONAYIT
ES OBLIGATORIO que la persona designada por
los proveedores participantes para hacer entrega
de las propuestas, se presenten con cubrebocas,
de lo contrario no podran hacer entrega de sus

propuestas.
5 Primera Etapa; Se llevara a cabo el dia 16 de agosto de 2023 a las
: Apertura Técnica | | /-20 horas.
Segunda Etapa:
6 . Dictamen Técnico y | Se llevara a cabo el dia 22 de agosto de 2023 a las

Apertura Econdmica de los | 12:00 horas.
proveedores que hayan
cumplido técnicamente

Todos los eventos se realizardn Unicamente en
presencia de la Gerencia Sr. de Administracion de
7 Eventos Presupuesto, la Gerencia Sr de Adquisicion de
Bienes y Servicios y en su caso del Representante
de la Contraloria General de! Infonavit.

Cualquier asunto relacionado con este proceso
deberan comunicarse con Ricardo Fosado Zamora

8 Informacién general
Tel. 5322-66-00 Ext. 335882

Correo electronico: rfosado@infonavit.org.mx

Los proveedores participantes al dia siguiente de
la celebracion de la segunda etapa de la presente
licitacién abierta deberéan realizar la encuesta a que
se refiere el Anexo 7, se agrega a las presentes
bases, la cual deberd ser enviada al contacto y
correa electronico a que se refiere la referencia 8
Informacion general, de estas Bases o bien
entrando al portal del Infonavit donde se publicaron
las presentes bases en el apartado Encuesta de
Satisfaccion Modalidad Presencial.

Encuesta de Conocimiento
9 de la percepcion del
Licitante sobre el proceso

I. Publicacién de Bases de Licitacion

Las presentes Bases podran consultarse en el Sitio de Internet del Infonavit, en la fecha sefalada
en la referencia 1 de las Bases, seleccionando el nimero de licitacién de esta Licitacién Abierta,
en la direccion siguiente:

www.infonavit.org.mx (EL INSTITUTO-LICITACIONES PUBLICAS)

i{. Modificaciones a las Bases de Licitacidn /’

Las Bases de Licitacion podran ser modificadas en virtud de las preguntas y respuestas que se
formulen por los proveedores participantes o por adiciones o precisiones que el area usuaria
realice a las mismas, las cuales quedaran asentadas en el acta que se levante con motivo de la
junta de aclaracion de bases, la cual pasa a formar parte integrante de las Bases de Licitacién.
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Dichas modificaciones deberan ser consideradas para la elaboracion de la propuesta técnica y
econémica.

lif. Envio de preguntas por parte de los proveedores

Los participantes deberan enviar sus preguntas conforme a lo sefialado en ef anexo 3 “Formato
de preguntas y respuestas”, para proceder al llenado el proveedor debera utilizar formato Word,
no enviar como imagen y no usar formato PDF, en la fecha, hora y al correo electronico sefialados
en la referencia 2 de las bases. (Solo se recibira un solo archivo de preguntas por proveedor).

Las preguntas que sean enviadas posteriores a la fecha y hora establecida, asi como las enviadas
como imagen y formato PDF, no se les dardn respuesta ni se asentaran en el Acta de
Aclaraciones.

IV. Publicacion del Acta de Aclaraciones

El Acta de Aclaraciones sera publicada en el Sitio de Internet de Infonavit, en [a fecha sefalada
en la referencia 3 de las bases.

V. Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas (en lo sucesivo
“propuestas”):

A. Los proveedores deberan identificar en las propuestas los datos siguientes:

Numero de Licitacién Abierta

Escribir fecha de presentacion de propuestas

Nombre o razon social

Deberan presentarse por escrito y en versién digital (USB) en formato .PDF de forma
integra.

Deberan presentarse en el idioma espafiol

Toda la documentacion debera contener el membrete de la empresa.

Deberan presentarse sin tachaduras ni enmendaduras, ya que de lo contrario seran
desechadas.

BN

Noo

B. Las propuestas deberan dirigirse a la atencion de la Gerencia Sr. de Adquisicion de Bienes y
Servicios.

C. Las propuestas deberan firmarse en todas sus hojas y anexos (no rubricadas) por el anverso
y reverso de cada hoja en caso de que tenga informacién, los documentos en que el
represeniante legal asume responsabilidad por su representada debera consignar nombre y
firma al suscribirlos, en los demas casos de la documental a presentar con su propuesta
técnica solo deberd estampar su firma, como sigue:

Persona Moral

Por el Representante Legal o por la persona que tenga poder notarial para actos de
administracion para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la empresa.

D. Las propuestas deberan presentarse en dos sobres cerrados como sigue:

INFONAVIT'
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Sobre No. 1: Propuesta Técnica

Debera elaborarse y presentarse en version impresa y digital (USB) en formato pdf, conforme
a lo sefialado en las Especificaciones Técnicas de estas bases contenidas en el Anexo 1,
observando lo siguiente:

1. Presentar la Propuesta Técnica desarrollando cada uno de los puntos de las
Especificaciones Técnicas de estas bases, la omisidn de la presentacion de Ia misma sera
motivo de descalificacién, por no existir informacién susceptible de ser evaluada
técnicamente.

2. No debera contener costos que se refieran a su propuesta econdmica, ya que de lo
contrario sera motivo de descalificacién. En este sentido, no podra incorporar en
una sola USB ambas propuestas, ya que revelarian sus costos en la primera etapa
de la licitacién, siendo causal de desechamiento de la misma.

3. Incluir dentro del sobre el Anexo 4, la Carta de Acreditacidon de Personalidad Juridica y
de Aceptacién de las Bases de Licitacion.

4. Incluir dentro del sobre el Anexo 5, la Carta compromiso de declaracién en materia de
competencia economica, no colusion y de integridad.

5. La propuesta técnica de preferencia presentarla en carpeta sin protector de hojas,
conservando el mismo orden de la informacion sclicitada en la Bases de Licitacion v sus
anexos, con los separadores correspondientes a cada requisito.

6. Toda su propuesta técnica debera presentarla foliada de manera consecutiva anverso y
reverso de cada hoja en caso de que tenga informacion (en caso de no presentaria foliada,
el Infonavit sélo reconocera las hojas firmadas por sus funcionarios como parte integrante
de la propuesta presentada).

7. Encaso de presentar originales para cotejo, se deberan presentar junto con la propuesta
tecnica, sin folio y por separado, dentro del sobre 1 Propuesta Técnica, mismos que seran
devueltos una vez concluide el proceso de Licitacidn, previa cita con el contacto indicado
en la referencia 8. Informacion general de las Bases de Licitacién.

Sobre No. 2: Propuesta Econémica

Debera elaborarse y presentarse impresa y en versién digital (USB) formato PDF, conforme
a lo siguiente:

1. Debera elaborarse en Moneda Nacional de conformidad al formato del Anexo 2.
2. Losimportes deberan ser fjos durante la vigencia del contrato, expresados sin el impuesto

al valor agregado.
3. Elimpuesto al valor agregado sera pagado en términos de la Ley del Impuesto al Valor,

Agregado, el cual debera desglosarse por separado.
4. En caso de impuestos y derechos adicionales deberan desglosarse por separado.
5. La propuesta no deberé condicionarse.
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e

@ Conmutador 55 %422 6600

Barranca del Mucrto atm. 280, col. Guadalupe inn,
alcaldia Alvaro Obregdn, CF 01020, Cludad de México



INFONAVIT'

6. Toda su propuesta econémica debera presentarla foliada de manera consecutiva
anverso vy reverso de cada hoja en caso de que tenga informacidn (en caso de no
presentarla foliada, el infonavit solo reconocera las hojas firmadas por sus funcionarios
como parte integrante de la propuesta presentada).

7. En el caso de los proveedores que no resulten con fallo favorable, el Infonavit podra
aperturar el sobre 2 propuesta economica, presentada con motivo de la licitacion, para
utilizar la informacién con fines estadisticos en las investigaciones de mercado que realiza
el Instituto.

E. Los sobres deberan cerrarse de manera inviolable, cruzando la solapa con la firma del
representante de la empresa o de la persona fisica participante, indicando los datos
mencionados en el parrafo A de esta seccidn.

F. Los proveedores participantes aceptan que sus Propuestas Técnicas y Econdmicas son
ofertas vinculantes y estardn vigentes hasta la conclusion de los servicios, objeto de la
presente Licitacién Abierta. Durante la vigencia de las propuestas, sélo podran ser revocadas
con previo consentimiento del Instituto por conducto de la Gerencia Sr. de Adquisicion de
Bienes y Servicios.

Vi. Recepcion de Propuestas Técnicas y Econémicas

Los licitantes deberan presentarse Gnicamente para realizar la entrega de sus propuestas
técnicas y economicas en la fecha, hora y lugar indicados en la referencia 4 de las bases,
Después del horario establecido no se recibird propuesta alguna del participante gue
llegue con retraso.

Vil Apertura de Propuestas Técnicas. (Primera Etapa)

El evento de apertura de propuestas técnicas se realizara Gnicamente con la participacién de la
Gerencia Sr. de Administracién de Presupuesto, la Gerencia Sr de Adquisicion de Bienes ¥
Servicios y en su caso del Representante de la Contraloria General del Infonavit

En esta etapa se procedera Unicamente a la apertura de las propuestas técnicas y la Gerencia
de Licitaciones realizara la revisién cuantitativa de la documentacién recibida de cada uno de los
licitantes sin entrar al analisis detallado de su contenido.

Una vez realizado lo anterior las propuestas técnicas seran entregadas a la Gerencia Sr. de
Administracién de Presupuesto para que realice el analisis cualitativo y detallado de las mismas
de acuerdo con el criterio de evaluacion previsto en las presentes Bases de Licitacion, anexos ¥
de ser el caso las adiciones y precisiones derivadas de la junta de aclaracion de Bases y emita
el Dictamen Técnico correspondiente.

Las Propuestas Técnicas y los sobres debidamente cerrados gue contienen las Propuestas
Econémicas seran rubricados indistintamente por los funcionarios del Instituto presentes en este
acto, quedando bajo resguardo de la Gerencia Sr. de Adquisicion de Bienes y Servicios los sobres
cerrados de las Propuestas Econdmicas, hasta en tanto no se haya concluido en los términos de
la Normatividad Institucional la evaluacién técnica.

VIl Dictamen Técnico y Apertura de Propuestas Econémicas (Segunda Etapa)

Barranca dal Mucrto nim. 280, col Guadaiups inn, Conmutador 55 5372 600
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El evento se realizara tnicamente con ia participacion de ia Gerencia Sr. de Administracion de
Presupuesto, la Gerencia Sr de Adquisicién de Bienes y Servicios y en su caso del Representante
de la Contraioria General del Infonavit.

En dicho acto se dara lectura a los costos que integran las propuestas, asi como al importe total
de cada una de ellas o, en su caso se podra omitir su lectura, debiéndose asentar los costos gue
integran cada una de las propuestas aceptadas en el acta respectiva.

Una vez realizado lo anterior las propuestas econémicas seran entregadas a la Gerencia Sr. de
Administracion de Presupuesto, para que realice el anélisis econdmico de las mismas a fin de
que la Gerencia Sr. de Adquisicion de Bienes y Servicios elabore el Dictamen Econémico de los
proveedores participantes que hayan cumplido técnicamente.,

1X. De la Comunicacién del Fallo

El falio se dara conocer dentro los diez dias habiles siguientes a la celebracién de Ia segunda
etapa a tfravés del mismo medio que se utilizé para la difusion de la presente Licitacion.

X. Garantias

No se constituiran garantias a favor del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, mediante fianza, cheque de caja o cheque certificado, ya que de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, se establece
que "mientras que las instituciones y sociedades mutualistas de seguros no sean puestas en
liquidacion o declaradas en quiebra, se consideraran de acreditada solvencia y no estaran
obligadas; por tanto, a constituir depédsitos o fianzas legales, hecha excepcién de las
responsabilidades que pudieran derivarles de juicios laborales, de amparo o por créditos fiscales”
y conforme a lo establecido en el Articulo 79 de los Lineamientos de las Politicas Aplicables a las
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes, Contratacién de Servicios y Obras y Servicios
relacionados con las mismas del Infonavit.

Xl. Términos y Condiciones de las Bases de Licitacién
Los proveedores participantes se sujetaran a las disposiciones y términos gue constan en el

Anexo 6, mismas que formaran parte de estas bases.

Atentamente

2-8f-de Adquisicién de Bienes y Servicios
© # 27 dejulio del 2023

s
\

v,
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SE ADJUNTA A LAS PRESENTES BASES, FORMANDO PARTE INTEGRAL DE LAS
MISMAS

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
FECHA.:

cann
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ANEXO 2 ’
FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA

SE ADJUNTA A LLAS PRESENTES BASES, FORMANDO PARTE INTEGRAL DE LAS
MISMAS

NOMBRE Y FIRMA DElL. REPRESENTANTE LEGAL
FECHA:

/

S ’

. !
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ANEXO 3
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FORMATO PARA PRESENTAR PREGUNTAS

(D_EBERA SER ENVIADO A LOS CORREOS ELECTRONICOS SENALADOS EN LA
PAGINA 1 DE LAS BASES DE LICITACION, EN ARCHIVO WORD EDITABLE)

LICITACION ABIERTA NUM. 163/GA/2023-96131

RAZON SOCIAL COMPLETA DE LA EMPRESA:

El que suscribe

més atenta sean respondidas las siguientes preguntas:

, &n mi caracter de Representante Legal solicito de la manera

PAGINA
NOmERo | REFERENCIA ke
DE | LerERENCIA EN PREGUNTA / PETICION- | 'RESPUESTA -
PREGUNTA e e
LA PREGUNTA e -
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 7
FECHA: Y

@
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ANEXO 4
CARTA DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD
Y ACEPTACION DE BASES

{Nombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para comprometerme,
obligar y suscribir a nombre y representacién de (nombre de la persona moral), en el presente
procedimiento de contratacién No. ().

Registro Federal de Contribuyentes:
Domigilio Fiscal:

Teléfonos: Correo electrénico:

Acta Constitutiva;

Fecha:

No.

Fecha y datos del Registro de Comercio:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
(Apellido paterno Apellido materno Nombre (s))

Descripcion del objeto social (actual):

Reformas al acta constitutiva:

(Fecha, No., datos del Registro de Comercio, nombre, nitmero y lugar del Notario Piblico ante
el cual se dio fe de la misma)

Nombre del apoderado ¢ representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
No. y fecha de la escritura publica;

Nombre, niimero y lugar del Notario Plblico ante el cual se otorgo:

1. Manifiesto expresamente conocer el contenido de las Bases del proceso referido en el primer
parrafo de esta carta y acepto incondicionalmente a nombre de mi representacion asumir las

Barranca del Mucrio milin, 280, ¢ol. Guadaline inn, ] G mzom fr A an
alcatdia Alvaro Obsegdn, ©.2. 01020, Ciudas e Mdxico | @ Conmutador 555522 6600 Pégina 10 de 19
+



|

INFONAVIT'
obligaciones establecidas en dichas bases, las cuales formaran entre otras obligaciones,
parte integrante del contrato que en su caso se celebre.

2. Por otra parte, autorizo a el Infonavit el uso publico de la informacion presentada para efectos
de este proceso en los términos de los Articulos 11 y 12 de los Lineamientos en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto del Fondo Nacionat de la Vivienda para
los Trabajadores.

Asimismo, en caso de no resultar ganador, autorizo al Infonavit, que posterior a la emisién del
fallo, pueda abrir el sobre 2 propuesta econdmica presentada con motivo de la licitacién, para
utilizar la informacién con fines estadisticos en las investigaciones de mercado que realiza el
Instituto.

3. Reconozco y manifiesto adicionalmente a lo anterior, que ningtn trabajador, empleado o
funcionario del INFONAVIT, ni tercero alguno que se haya ostentado como actuante a nombre
de eéstos, me proporciond documentacion, ni informacién previa que me otorgue alguna
ventaja o privilegio sobre los demas participantes.

4. Asimismo, manifiesto que no tengo ninguna relacién laboral, comercial, ni vinculo econémico,
con las personas fisicas o morales que estén participando en el presente procedimiento de
contratacion,

5. Bajo protesta de decir verdad manifiesto que ni el suscrito, ni ninguno de los socios integrantes
de la empresa que represento, se encuentra en los supuestos del articulo 33 de Ias Politicas
Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes, Contratacion de Servicios y
Obras y Servicios Relacionados con las mismas del Infonavit

Finalmente, declaro bajo protesta de decir verdad que como (nombre persona fisica con actividad
empresarial / representante legal de la persona moral) que [a faisedad en las manifestaciones a
que se refiere esta carta sera sancionada conforme a derecho proceda.

{Lugar y fecha)
Protesto lo Necesario
{(Nombre y firma}

“NOTA:

. 4
En caso de proveedores extranjeros, la informacién solicitada en este formato deberd ajustarse 4
a la documentacién equivalente, considerando su nacionalidad y de conformidad a las /
disposiciones aplicables.” 7

P
a‘f(f
;Q;\\“___‘ ---- '
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ANEXO 5
CARTA COMPROMISO DE DECLARACIC}N EN MATERIA DE COMPETENCIA
ECONOMICA, NO COLUSION Y DE INTEGRIDAD.
(L.a carta deberé llevar el membrete de la empresa).

Ciudad de México a de de 20 .

Gerente Senior de Adquisicién de Bienes y Servicios
del Infonavit
Presente

Hago referencia al procedimiento de licitacion abierta No. , publicada por
el Instituto del Fondo Nacional de fa Vivienda para los Trabajadores el de de
20 . por medio de E cual se oferta la contratacion de

. (Parrafo en caso de aplicar).
En ese sentido el suscrito quien pariicipa en representacién de
(nombre de la empresa), representada por el que
suscribe (0 el nombre del Representante Legal en caso
de que sea aplicable), bajo protesta de decir verdad se compromete apegarse a lo dispuesto
por la Ley Federal de Competencia Econémica en lo referente a evitar practicas monopolicas y
concentraciones ilicitas, asi como manifiesta su compromiso de abstenerse de realizar cualquier
acto que resulte contrario a {a normatividad en materia de competencia econdmica, o bien, que
tenga como proposito que los funcionarios del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de la
oferta, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
a algun participante determinado.

Asimismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en los actos y etapas del presente
proceso de contratacién no se participa de manera simultdnea con otras personas fisicas o
morales que pertenezcan al mismo grupo de interés econdémico, comprometiéndose a observar
un comportamiento integro durante la participacién en el procedimiento de contratacion yenla
ejecucion del contrato en caso de resultar ganador.

Lo anterior en términos def articulo 34 y 36 letra E de tas Politicas Aplicables a las Adguisiciones
y Arrendamientos de Bienes, Contratacion de Servicios y Obras y Servicios Relacionados con las
mismas y 46 numeral X. de sus Lineamientos.

Saludos cordiales.

Atentamente

(Firma autégrafa y nombre del representante legal)

¢.c.p.- (En caso de considerarlo necesario). Presente. ,)

1
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ANEXO 6
TERMINOS Y CONDICIONES DE LAS BASES DE LA LICITACION ABIERTA

PRIMERA. - DE LOS IMPEDIMENTOS PARA CONSIDERAR OFERTAS O CELEBRAR
CONTRATOS El instituto no celebrara pedide y/o contrato con las personas fisicas o morales
siguientes:

I.  Tengan conflicto de intereses;

. Estén inhabilitadas por autoridad competente para ejercer el comercio, su objeto o su

profesion;

Hl. Desemperfien un empleo, cargo o comisién en el Instituto;

IV. Hayan sido declaradas o sujetas a concurso mercantil o alguna figura analoga;

V. Celebren contratos de adquisiciones sin estar facultadas para hacer uso de derechos de

propiedad intelectual;

Vl. Las que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictdmenes, peritajes y avaltos, cuando
éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los
gue dichas personas o empresas sean parte;

.Hayan tenido en el afio previo a la fecha originalmente establecida en la presentacién de
ofertas, incumplimiento en contratos celebrados con el Infonavit por causas imputables al
proveedor y/o presenten adeudos pendientes de solventar y/o que éstas hayan procedido a
demandar el cumplimiento forzoso o la rescision de un contrato.

Vi

Los incumplimientos y adeudos deberan ser declarados como graves por el responsable de
Compra, segin los criterios que establezcan los lineamientos.

En caso de que el Infonavit haya demandado el cumplimiento forzoso o la rescisién de un
contrato, el impedimento a que se refiere esta fraccién prevalecera durante el tiempo que dure &l
juicio correspondiente.

Tratandose de contratos rescindidos como consecuencia de resolucién judicial dictada en contra
del Proveedor, el impedimento a que se refiere esta fraccion persistira durante un afio calendario,
contado a partir de la fecha de la notificacion de la sentencia correspondiente:

ViHll.  Hayan obtenido, de manera indebida e/o ilegal, informacién privilegiada relacionada con
el objeto de la contratacion de que se trate. Se entendera como informacién privilegiada,
aquella que coloque a la persona que la posea, en una situacién de ventaja con relacién a los
demas participantes;

IX. Utilicen a terceros para evadir lo dispuesto en las Politicas en los Lineamientos aplicados en
la materia;

X. Presenten dos o0 mas ofertas en un mismo procedimiento de contratacion a traveés de una
misma persona; a través de dos o mas personas y cualquiera de ellas controle a la otra
persona, o cuando se encuentren bajo control comin o su representante sea la misma
persona; en el entendido, de que el control consiste en la capacidad de dirigir o influir en la
direccion de la administracion o politicas de Ia otra persona, ya sea por medio de la propiedad
de acciones u otros valores con derecho a voto, o de cualquier manera;

Xl. Cuando el concursante se encuentre sancionado en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

3
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INFOMAYIT
Xil. Se consideren personas fisicas 0 morales bloqueadas en términos del articulo 115 de la Ley
de Instituciones de Crédito, y

XHl.  Hayan presentado informacion falsa en algun procedimiento de contratacién, de acuerdo
con lo establecido en los lineamientos.

SEGUNDA. - CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO Y/O PEDIDO.

Los contratos se adjudicaran de entre los licitantes, a aquellos cuya propuesta resulte mas
conveniente porque retina, conforme a la metodologlia y los criterios de adjudicacién establecidos
en las bases de la licitacién, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el
Instituto y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, y
conforme a los lineamientos que al respecto apruebe el Comité en cuanto a la asignacion por
partidas o conceptos de contratacién.

El criterio de adjudicacién que se establezca en las bases de licitacion sera seleccionado de entre
los criterios siguientes:

|, Para la evaluacion binaria o mixta, el contrato se adjudicara a la propuesta que haya cumplido
con todos y cada uno de los requisitos establecidos en las bases de licitacion y oferte el precio
mas bajo, siempre y cuando se encuentre por debajo del precio no aceptable resultado de la
Investigacion de Mercado.

It. En caso de ser evaluacion de puntos y porcentajes, el contrato se adjudicara al licitante que
haya obtenido el mejor porcentaje técnico-economico, siempre y cuando el precio ofertado se
encuentre por debajo del precio no aceptable resultado de la Investigacion de Mercado.

El Infonavit podra efectuar las visitas que crea necesarias a las oficinas e instalaciones de los
proveedores participantes antes o después de su confratacién, asi como solicitar informacién
aclaratoria y complementaria de las propuestas a los proveedores participantes.

Los licitantes que resulten adjudicados deberan mantener actualizada su informacion registrada
en el Catalogo de Proveedores durante toda la vigencia del Contrato. En aquellos casos en los
que los proveedores sean omisos a los requerimientos de actualizacién que para tal efecto se

emitan, el registro del proveedor podra ser bloqueado temporalmente, en tanto éste, no gconchiya
el tramite de actualizacién

Si derivado de la evaluacién de las propuestas se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
licitantes, la adjudicacién se efectuard en favor de aquel que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacion que celebre la Gerencia de Licitaciones en la segunda etapa del proceso
licitatorio, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada proposicién gue resulte
empatada y depositados en una urna, de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante
ganador y posteriormente los demés boletos empatados, con lo que se determinaran los
subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

En caso de que no se hubiere previsto en la segunda etapa y se requiera llevar a cabo el
desempate, previa invitacion por escrito a los licitantes empatados se solicitard mejoren su
propuesta a traves de la presentacién nuevamente del anexo 2 de la Bases de Licitacion en sobre
debidamente cerrado e identificado, el cual se abrird en presencia de la Contraloria Generalyy se

y
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INFONAYIT

levantara acta para dejar constancia del desempate. Dicha acta se publicara en los mismos
medios en que fueron convocados a participar.

TERCERA. - DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION criterios que se aplicaran para evaluar las
capacidades legal-administrativa, técnica y financiera de cada proveedor participante seran los
siguientes:;

El Instituto para la evaluacion de tas propuestas debera utilizar el criterio que para esos efectos
se haya indicado en las bases de licitacion.

En todos los casos, el Representante de Compras conjuntamente con el Responsable de
Supervision y Ejecucion, deberan evaluar cualitativamente que las propuestas recibidas cumplan
con los requisitos solicitados en las bases de licitacion.

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones deberan guardar relacion con los
requisitos, especificaciones técnicas u otros aspectos sefialados en las bases, debiendo
determinar en cada criterio fa forma o metodologia que se utilizara para la evaluacion.

I.  El Dictamen Técnico serd elaborado mediante el analisis de la informacion contenida en
la Propuesta Técnica.

H.  Se comparara en forma equivalente las diferentes condiciones ofrecidas por los
proveedores participantes, verificando bajo su responsabilidad que cumplan con lo
indicado en las Bases de Licitacién, considerando los aspectos técnicos y el Dictamen
Econémico.

I Solamente calificaran aquellas ofertas que cumplan con los requerimientos técnicos y de
calidad establecidos por el Infonavit.

V. El andlisis econdémico de los precios ofertados sera revisados y validados, que los costos
estén por debajo del precio no aceptable, resultado de la investigacion de mercado.

V. Losinteresados deberan entregar toda la informacién adicional que el Infonavit les solicite
durante el periodo de evaluacion de las ofertas técnicas y economicas, la cual sera
exclusivamente para aclarar alguna duda que se presente durante la misma sobre la
propuesta presentada.

CUARTA. - NOTIFICACION A LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES.

Todas las notificaciones y avisos a los proveedores participantes que se deriven de la presente
licitacion abierta, se tendran por hechas cuando se publiguen en el Sitio de Internet del Infonavit.

QUINTA. - LIMITACION DE RESPONSABILIDAD PARA EL INFONAVIT.

l. La presentacién de propuestas t&cnica y economica por los proveedores participantes, la
recepcion y apertura de las mismas, entre otros actos, no implica la aceptacion de las mismas
por parte del Infonavit.

Il El Infonavit no estara obligado a designar a un ganador, ni a celebrar ningtn contrato y/o
pedido con los proveedores participantes o terceros.

Hi. Los proveedores participantes aceptan que ef Instituto podra cancelar o declarar desierto la
licitacion abierta, sin ninguna responsabilidad para el Infonavit, no reservandose accién en
contra del instituto por ello. .

V. El Instituto podra suspender en forma temporal la realizacion de los actos de la licitacién /"&1
abierta, derivado de caso fortuito o fuerza mayor. Si desaparecen las causas que motivaron, <

&
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INFONAVIT®

la suspensién temporal del procedimiento el Instituto reanudara el mismo, previo aviso a los
involucrados.

De igual manera, podra cancelarse el procedimiento de contratacién, partidas o conceptos
cuando se presente caso fortuito, fuerza mayor o cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que pudieran ocurrir en detrimento del patrimonio del Infonavit o que propicien la
desaparicion de la necesidad para contratar los servicios, conforme al articulo 59 de los
Lineamientos.

V. Los gastos en que incurran los participantes derivados de su participacién en [a licitacion
abierta seran enteramente a su cargo. El Infonavit no indemnizara, ni reembolsara, ni
solventara los gastos en que hubieren incurrido los proveedores participantes con motivo de
la preparacion de propuestas, de viaticos, inversiones, y/o costos o gastos de cualqguier
naturaleza derivados o relacionados con su participacion en la licitacién abierta.

V1. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de esta licitacion abierta, asi como en
las propuestas presentadas paor los proveedores participantes podra ser negociada.

SEXTA. - DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES.

Se descalificara en cualquier momento a los participantes que incurran en cualquiera de las

siguientes situaciones:

1. Si no cumplen con alguno de los requisitos especificados como causales de descalificacion
en las presentes bases de esta licitacion abierta y/o sus anexos.

2. Sicondicionan sus propuestas,

3. Si se comprueba que tiene acuerdo con ofros participantes para elevar los precios de los
bienes y/o servicios objete de esta licitacién abierta, u otra clase de arreglos para obtener
ventajas.

4. Sipresentan propuestas con arreglo de precio entre participantes.

5. 8i no entrega puntualmente su propuesta técnica y econémica en la fecha y horario

establecide en las presentes bases.

Cualquier violacién a las disposiciones legales aplicables en la materia.

El envio de propuestas técnicas y econdmicas por otro medio no autorizado por el Infonavit.

Cuando cualquiera de los documentos de la proposicion de caracter obligatorio, se presente

sin el nombre y firma del representante legal, en donde lo indiquen los formatos establecidos
por la convocante en el presente procedimiento.

. Cuando algunc de los documentos de la proposicién de caracter obligatorio, se presente con

tachaduras y/o enmendaduras.

10. Que los licitantes presenten mas de una proposicién.

11. Que las proposiciones no tengan el puntaje minimo solicitado

12. Cuando los proveedores omitan presentar la propuesta técnica debidamente desarrollada
contemplando todos los puntos mencionados en el apartade de las especificaciones
téonicas.

13. Cuando presenten costos que se refieran a su propuesta econémica, dentro del sobre 1 /

N o

[<e]

denominado propuesta técnica

. &
SEPTIMA. - DOCUMENTOS QUE DEBERA EXHIBIR EL PROVEEDOR GANADOR. Ve

|

|
El proveedor ganador debera enviar via correo electrénico a la Gerencia de Licitaciones, al dato !
de contacto establecido en la referencia 8 de las presentes bases, a mas tardar a los tres dias f

habiles siguientes a la comunicacién del fallo la Constancia de registro como proveedor ﬁ

S ;
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INFONAVIT

Infonavit, de lo contraric se podra adjudicar el contrato o pedido a la segunda mejor oferta que
haya cumplido con los requisitos de las Bases de Licitacion.

OCTAVA. - DE LAS LICITACIONES DESIERTAS Y DE LA CANCELACION Y SUSPENSION
DE LAS LICITACIONES

L El Instituto procedera a declarar desierta una licitacion en los casos siguientes:

a. Cuando no se presenten propuestas en la etapa de presentacién y apertura de propuestas.

b. Cuando la totalidad de las propuestas presentadas no retinan los requisitos solicitados, o,

c. Cuando los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resuiten
aceptables, de conformidad con lo que se determine en los Lineamientos que emita el Comiteé.

H. Las licitaciones se podran cancelar, cuando:

a) Se ubique en alguno de los supuestos de la Condicién primera de este anexo;

b) Existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad
para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacién de los servicios.

¢) Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

d) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio cuantificable
al propio Instituto.

e} Que se exceda el presupuesto que se tiene contemplado para dicha contratacion.

Hi. Las licitaciones se podran suspender en sus diferentes etapas, cuando:

a) Lo determine la Contraloria General mediante resolucién en atencion a algin Recurso de
Reconsideracion; o

b) Se presente un caso fortuito o de fuerza mayor.
NOVENA. - FALTA DE FORMALIZACION DEL CONTRATO Y/O PEDIDO

Cuando el Proveedor que se le haya adjudicado el contrato o pedido no lo suscriba por causas
imputables a él en el plazo previsto en las Bases de Licitacién, el Instituto podra adjudicar el
contrato o pedido a la segunda mejor oferta que haya cumplido con los requisitos de las Bases
de Licitacion, sin perjuicio del derecho del infonavit para abstenerse de celebrar el contrato o
pedide correspondiente.

En caso de que un Proveedor no formalice el contrato o pedido, el Instituto podra reclamar los
dafios y perjuicios que se hayan ocasionado por la falta de formalizacion del mismo, con base a
la normatividad aplicable y vigente.

DECIMA. - RECURSOS

Recurso de reconsideracion. .
Los Proveedores podran presentar recurso de reconsideracién en conira de actos u omisiones /

que sean contrarios a las disposiciones de las Politicas, ante la Contraloria General, dentro de 4
los tres dias habiles siguientes a la fecha en que se haya verificado el acto u omisién impugnada. /

o
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El recurso deberd presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la Contraloria General
del Infonavit, o de manera electronica a través de la cuenta de correo que en su momento
determine dicha instancia.

La interposicion del recurso de reconsideracion ante autoridad diversa a la sefialada en el parrafo
anterior no interrumpira el plazo para su oportuna presentacién,

El escrito inicial contendra:

. El nombre del interesado y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar su
representacion legal mediante instrumento pablico.

Cuando se trate de participantes que hayan presentado propuesta conjunta, en el escrito inicial
deberan designar un representante comun, de lo contrario, se entendera que fungird como tal I3
persona nombrada en primer térming;

ll. Bomicilio para recibir notificaciones, que debera estar ubicado en el lugar en que resida Ia
Contraloria General del Infonavit, y/o correo electrénico en el cual se podran realizar las
notificaciones de caracter personal. Para el caso de que no se sefiale domicilic procesal ni correo
electronico se le practicaran las notificaciones por rotulén, dentro de las instalaciones del Instituto
gue se determinen para tales efectos.

il Las pruebas que ofrece y guardan relacién directa e inmediata con los actos que impugna.
Tratandose de documentales que formen parte del procedimiento de contratacién que obren en
poder de la convocante, bastara que se ofrezcan para que ésta deba remitirlas en copia impresa
o digital dependiendo del volumen de los documentos, al momento de rendir su informe
circunstanciado.

IV. Los hechos u omisiones que constituyan los antecedentes del acto impugnado y os motivos
de la reconsideracion. La manifestacion de hechos falsos se sancionard conforme a las
disposiciones aplicables.

Al recurso de reconsideracion debera acompafiarse el documento que acredite la personalidad
del promovente, asi como copias del escrito inicial y anexos para la convocante y el tercero
perjudicado, teniendo tal caracter el participante a quien se haya adjudicado el contrato.

Asimismo, debera adjuntarse la garantia por dafos y perjuicios que pudieran ocasionarse, la cual,
no podra ser menor al diez por ciento ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta

economica del recurrente. La falta de presentacion de esta garantia serd causa de desechamiento
del recurso de reconsideracion.
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ANEXO 7

ENCUESTA DE ATENCION

LICITACION ABIERTA No.

Concepto:

Nombre de Proveedor;

Fecha:

INFONAVIT®

PREGUNTA

Persona

Comentarios

Muy
Satisfecho

Satisfecho Insatisfecho

&EF lugar donde se desarrollé la
Licitacion Abierta conto con las
medidas de seguridad?

Abierta?

£ Como calificaria al personal que
atendio el proceso de Licitacion

Licitacion?

¢ Algin funcionario te proporciond
informacion privilegiada sobre esta

contratacion
licitacion?

¢Algun funcionario o empleado del
Instituto le ofrecio hacer alguan trato
a cambio de la asignacion de la

objeto de esta

Abierta?

¢, Cémo se enterd de la Licitacion

¢Considera que las Bases de
Adguisicion y especificaciones
técnicas de esta Licitacion Abierta
fueron claras?

¢ Considera que el proceso de
contratacion fue realizado de forma
Transparente?

//
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